
図書室の本を破損・汚損・紛失してしまったとき

図書室にある本は、みなと学園の皆さんの大切な財産です。万一破損や汚損、紛失してしまわれた場合は、弁償の対
象となります。丁寧なお取り扱いをお願いします。
なお、本のページ外れや破れ、汚れがあった場合は、ご自身で修理せず、返却時に図書室にお知らせください。セロ
ハンテープや糊等での補修は、劣化の元になりますので、そのままの状態でお返しください。故意または過失によっ
て汚損破損が生じた場合には、弁償金をお支払いしていただくことになりますので、ご承知おきください。
本がご自宅で行方不明になったのであれば、もう一度よくお探しください。
紛失が確実であれば、お早めに図書室へご連絡ください。

督促

返却予定日を過ぎても返却されない場合、メールで督促の連絡をお送りします。なお、返却予定日に本の返却がなく
延滞された場合、新規の貸し出しを禁止させていただくことがありますのでご注意ください。

返却したはずなのに督促状が来たという場合があります。そのよくある理由として、本を学校へ持って行ったが返却
せずに持って帰る、図書室でのエラー、返却場所間違い、等があります。返却したはずなのに督促状が来たときは、
図書メール（minatogakuentosho@gmail.com)へご連絡ください。（学年、お名前、借りていた本、いつどこへ
返したかなど詳しく教えていただけると、探す際にわかりやすいです）上記の状況を防ぐためにも、返す場所の確
認、バッグの中に返却し忘れがないかの確認のご協力をお願いいたします。また図書室でも、徹底して管理をしてお
りますが、このような状況は起きてしまうことがありますことをご了承ください。

弁償金

このように、本を破損・汚損・紛失されますと1冊につき２０ドルの弁償金をお支払いいただくことになります。お
支払いが確認できない場合は、貸し出しができなくなります。
アメリカで日本の本を買うためには、在米の日本書籍店で購入するか、日本から購入して送るか等、本自体の値段
に送料や手数料がかかるため一律２０ドルとさせていただいております。また、紛失され弁償金をお支払いいただい
た後に、本が見つかったとしても返金することはできませんのでご了承ください。（図書室内で見つかった場合は
返金させていただきます）出版社等の違いがあるため、紛失・破損時の代替品は受け付けしておりません。

みなと学園図書室は、保護者のボランティアによって成り立っています。皆様のご理解ご協力のほどよろしくお願い
いたします。
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